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TURGAUS ADMINISTRATORIAUS PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BEDROJI DALIS

1. Turgaus administratorius privalo:

1.1. turéti ne maZesnj kaip aukstaji neuniversitetin:

1.2. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymais, teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo
ir kasos operacijy atlikimo bei kasos aparaty naudojimo taisykles ir jy laikytis;

1.3.mokeéti dirbti kompiuteriu;

1.4. Zinoti piniginiy Zenkly patikrinimo blidus;

1.5. moketi valdyti, kaupti susisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, savarankiSkai
planuoti ir organizuoti savo veiklg, biiti pareigingu, darbsciu, gebéti bendrauti;

1.6. neplatinti informacijos, laikomos jmonés komercine ar tarnybine paslaptimi;

1.7. tausoti jmonés nuosavybe;

1.8. turgaus administratoriy j pareigas skiria ir jj atleidZia, sudaro raSyting sutartj su darbuotoju
jmonés direktorius. Priimant i darbg, su juo sudaroma raSytiné visiSkos materialinés atsakomybés
sutartis;

1.9.turgaus administratorius pavaldus jmonés direktoriui.

1.10. darbuotojas turi laikytis darbo saugos, prie§gaisrines saugos, elektros saugos reikalavimy;
1.11. turgaus administratorius privalo savo veikloje vadovauti Lietuvos Respublikos teisés aktais,
VMI prie LR FM vir§ininko patvirtintomis kasos aparaty naudojimo taisyklémis, kasos aparato

naudojimo instrukcija, jmonés jstatais, darbo sutartimi, $iais nuostatais, kolektyvine sutartimi,

direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis.

IL. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

2. Turgaus administratorius atlicka Sias pareigas ir funkeijas:

2.1. besalygitkai laikytis VMI prie LRM virininko patvirtinty kasos aparaty naudojimo taisykliy
reikalavimuy;

2.2. organizuoti nepriekaistingg kasos aparato naudojimo darba;

2.3. uztikrinti, kad pinigai (nuompinigiai) uZ turgaus prekybos vietas biity priimami tik tinkamai ir

teisingai jforminant tokias operacijas;



2.4. priimant pinigus (nuompinigius) uZ turgaus prekybos vietas, iSduoti kasos aparato Ceki, kuri
klientas turi saugoti iki prekybos laikotarpio pabaigos;

2.5. darbo dienos pradZioje privalo jregistruoti kasos aparate ir i kasos aparato kasos operacijy
Furnalg jrasyti dienos pradZioje turima pinigy suma: neinkasuota pragjusios dienos pabaigoje buvusj
pinigy likutj kasos aparato kasoje bei papildomai j ja jdétus pinigus;

2.6. pinigy inkasavimas atlickamas kiekvienos darbo dienos pabaigoje, jneSant pinigus ] jmongés
kasa, pateikiant priimty pinigy ataskaitg ir uZtikrinant joje pateikty duomeny teisinguma;

2.7. kasos aparato kasoje ir kasos operacijy atlikimo vietoje draudZiama laikyti neapskaitytus (taip
pat asmeninius) pinigus. UZ tai, kad iki pinigy inkasavimo kasos aparatu apskaityty pinigy suma
sutapty su kasos aparato kasos likuéiu bei kasos operacijy atlikimo vietoje saugomy pinigy kiekiu,
atsako turgaus administratorius;

2.8. turgaus administratorius privalo registruoti kasos aparatu visus atsiskaitymus ir visas prekybos
(paslaugy) operacijas, grynujy pinigy idéjima ir i$émima i3 kasos aparato;

2.9. savalaikiai pildyti kasos aparato kasos operacijy Zurnala, uztikrinti jo teisinguma;

2.10. ménesiui pasibaigus, sekandio ménesio pirmg darbo dieng, jmones autobusy stotis dispecerel
pateikti, kasos aparato kasos operacijy Zurnalg ir priimty pinigy ataskaitg uZ pragjusj ménesj,
uztikrinti juose pateikty duomeny teisinguma;

2.11.pasibaigus kalendoriniam ménesiui per 5 darbo dienas iSraSyti PVM saskaitas faktiiras uZ
prekybos paviljony nuomg ir turgavietés suteiktas paslaugas. I§rafytas PVM sgskaitas faktﬁréé
pateikti paslaugos pirkéjui ir jmonés buhalterijai.

2.12. savalaikiai pildyti prekybinio paviljono nuomos sutar¢iy registra, uZtikrinti jo teisinguma.
2.13. laikantis kasos aparaty naudojimo taisykliy, atlikti piniginiy lesy priemimo bei i¥émimo,
apskaitos ir apsaugos operacijas;

7 14. savalaikiai fiksuoti finansines — tkines operacijas buhalterinés apskaitos dokumentuose.
Uztikrinti §iy operacijy teisinguma ir teisétuma;

2.15. tvarkyti grieZtos apskaitos blanky gavimo ir iSdavimo apskaitg, uZtikrinti sauguma, vykdyti
einamajag kontrolg;

2.16.laikytis darbo drausmés, vidaus tvarkos, darbo saugos, prieSgaisrines saugos reikalavimy;

2.17. neplatinti informacijos, laikomos jmonés komercine ar tarnybine paslaptimi;

2.18. nutraukus darbo santykius, jmonei perduoti visg dokumentacijg, materialines bei pinigines
lesas, perdavimo fakty jforminant atskiru aktu.

2.19. tikrinti, kad prekiautojai turéty visus reikalingus prekybai dokumentus;

2.20. tikrinti ir priZitiréti, kad turgaus teritorijoje nebiity prekiaujama uZdraustomis prekémis, kurios

isvardintos prekybos turgaus taisyklese;



2.21. paskirstyti turgavietéje prekybos zonas ir jas Zenklinti.
2.22. registruoti ir tikrinti elektros skaitikliy rodmenys, vesti apskaitg pagal atskirus elektros

skaitiklius, i¥skaidant pagal turgavietés naudotojus. Vandentiekio skaitikliy rodmenys perduodi

paskuting darbo dieng UAB ,KaiSiadoriy vandenys® el. pastu abonentai(@kaisiadoriuvandenys.lt
Pastebéjes neteiséty skaitikliy jungima, defekty ir sugadinimo (pvz. sulauZyta plomba ir kt.) atvejus

nedelsdamas informuoja Imonés administracija.

IIL TEISES

3. Turgaus administratorius turi teise j:

3.1. tiesiogiai kreiptis | jmonés administracija su praSymais bei pasitlymais;
3.2. naudotis darbe imonés teikiamomis ry§io bei susisiekimo priemonémis;
3.3. reikalauti, kad biity sudarytos saugios darbo ir poilsio sglygos;

3.5. tikrinti, kad prekeiviai laikytysi prekybos zonos riby.

1V. ATSAKOMYBE

4, Turgaus administratorius atsako uz:

4.1. prekeiviy i8pirkty kasos ekiy teisinguma;

4.2. savo teisiy virsijima;

4.3. jstatymy ir norminiy akty nesilaikyma vykdant savo pareigas;

4.4. darbdavio teiséty nurodymy vykdymg;

4.5, $iuose nuostatuose i¥vardinty pareigy vykdyma;

4.6. apsaugos bei eismo saugumo turgaus teritorijoje reikalavimy vykdyma;

4.7. prieZifirg turguje;

4.8. valytojos pareigy atlikimg atostogy ir ligos metu.

4.9. netinkamg savo pareigy vykdyma atsako Jmones darbo tvarkos taisyklése ir LR Jstatymuy

nustatyta tvarka.

- 5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ Siuose pareigybes nuostatuose nustatyty funkeijy

vykdyma;
V. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

5. Turgaus administratorius skiriamas ir atleidZiamas [mongs direktoriaus jsakymu.

6. Turgaus administratoriui dél pateisinamy prieZas¢iy nesant darbe, ji pavaduoja kitas, Jmonés

direktoriaus paskirtas, asmuo.



7. Turgaus administratoriaus darbo laiko reZimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos

darbo kodeksu ir [monés darbo tvarkos taisyklémis.




