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ST ,,KAISIADORIU PASLAUGOS* PROJEKTU VADOVO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I. BENDROQOJI DALIS
1. Projekty vadovo pareigybé priskiriama specialisty grupei (profesijos kodas 2422).
2. Pareigybeé reikalinga inicijuoti, koordinuoti ir jgyvendinti jmonés projekius,

3. Projekty vadovas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Imonés direktoriui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $ivos specialius reikalavimus:
4.1. turéti aukstajj neuniversitetin arba jam prilyginta iSsilavinima;
42. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojantius projekty valdymas,
informacines technologijas, asmens duomeny apsaugg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés
apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;
4,3. gebeéti taikyti savo Zinias ir supratimg formuluojant ir analizuojant jmonei nustatytus
uZdavinius, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;
4.4, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir rengti pasillymus dél naujy projekty
igyvendinimo ir vykdomy tobulinimo;
4.5, suprasti ir jvertinti veiklos aplinkosaugines ir komercines aplinkybes, veiklos organizavimo
principus, jos grandZiy sgveika;
4.6. mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

4.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla, biti pareigingas.

1L SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. kaupia informacijg apie galimybes dalyvauti finansinés paramos fondy finansuojamose
programose ir teikia siillymus dél imonés dalyvavimo juose;

5.2.rengia ir teikia paraiSkas dél projekty finansavimo fondams ir programoms, sudaro projekty
vykdymo sgmaty projektus ir atsako uz projektuose numatyty priemoniy plano jvykdyma;

5.3. palaiko rySius ir konsultuojasi su igyvendinamy projekty administratoriais ir kitomis
suinteresuotosiomis $alimis;

5.4. nagrinéja bendry projekty su kitomis institucijomis ir jmonémis galimybes, teikia pasiilymus;




e

5.5. planuoja, vykdo ir paskirsto darbus, susijusius su jmonés strategijos plétros programy,
galimybiy studify, investiciniy projekiy vykdymu, ju jgyvendinime dalyvaujantiems darbuotojams;
5.6. planuoja ir paskirsto darbus, susijusius su vykdomy projekty normatyviniy dokumenty
rengimu, jgyvendinime dalyvaujantiems darbuotojams, prireikus pats juos rengia;

5.7. vykdo darbus, susijusius su jmonés strateginiy plany rengimu ir stebésena, teikia sitilymus
imonés strateginés veiklos srityse;

5.8. uZtikrina, kad paskirti darbai biity atlickami laiku ir kokybiskai, parengta techniné
dokumentacija bty kokybiska, atitikty teisés akty retkalavimus,

5.9. vadovauja darbuotojams, dalyvaujantiems projekty jgyvendinime ir juos konsultuoja, kokiy
metodiniy, techniniy ir technologiniy nurodymy bei normatyvy bitina laikytis, vykdant pavestus
darbus;

5.10. uztikrina, kad projektams vykdyti reikalinga informacija biity patikima ir pateikiama laiku
visiems projekto dalyviams ir jmonés direktoriui;

5.11. inicijuoja prekiy, paslaugy ir/ar darbu, reikalingy projektams jgyvendinti, vieSuosius pirkimus
projekty pirkimo plano rengima, projektu vieSyjy pirkimy eiga;

5.12. rengia, sistemina projekty dokumentacija pagal jmonéje patvirtinta dokumentacijos plana;
5.13. pagal kompetencija rengia sutaréiy projektus, atsako uZ sutaréiy turinio pagrjstuma bei priZiori
sutarc¢iy vykdyma;

5.14. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uZdaviniai;

5.15. pagal kompetencijy rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus tam, kad buty suteikta
informacija;

5.16. vykdo darbus, susijusius su vaizdo stebé&jimo kamery, vaizdo stebéjimo duomeny tvarkyma ir
pildo vaizdo kamery stebésenos Zurnalg.

5.17. vykdo darbus, susijusius su iSorinés reklamos ant marSrutiniy autobusy paslaugos
koordinavima ir p1°ie§iﬁrq, klienty paieSka, autobusy reisy suderinimas su klientu, transporto
priemonés parengimas reklamai.

5.18. vykdo kitus su projekty jgyvendinimu susijusius jmonés direktoriaus nenuolatinio pobudZio
pavedimus tam, kad blty pasiekti jmonés strateginiai tikslai ar jgyvendinti jmonei keliami

wZdaviniai.

TV. ATSAKOMYBE
6. Sias parcigas vykdantis darbuotojas atsako uZ iuose pareigybés nuostatuose nustatyty funkeijy
vykdyma.
7. Uz netinkama savo pareigy vykdyma atsako [monés darbo tvarkos taisyklése ir jstatymuose

nustatyta tvarka.




V. BAIGAIMOSIOS NUOSTATOS
8. Projekty vadovas skiriamas ir atleidziamas Imonés direktoriaus jsakymu.
9. Projekty vadovui dél pateisinamy prieZaséiy nesant darbe, jj pavaduoja kitas, Jmonés
direktoriaus paskirtas, asmuo.
10. Projekty vadovo darbo laiko rezimas nustatomas vadovaugjantis Lietuvos Respublikos darbo

kodeksu ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.

SusipaZinau

{(parafas)

(vardas, pavardé)




